WinAuditor

METHODE PAPERLESS

Ter inleiding.

We leven in het digitaal tijdperk, maar gelukkig hoeft daarom nog niet alles gedigitaliseerd te worden.

Toch is het logisch dat men in een wereld waar tijdwinst en kostenvermindering centraal staan,
gebruik maakt van nieuwe technologieén om het dagelijks leven beter te maken. Als onaangename en
steeds terugkerende taken eenvoudiger kunnen, gebeurt dat uiteindelijk ook.

In het licht van die evidentie hebben wij ons de vraag gesteld « Kunnen we het boekhouden door
middel van dat soort technieken vereenvoudigen ? ».

Om op die vraag het antwoord te vinden, hebben wij ons eigen administratief en boekhoudkundig
beheer aangepast door systematisch na te gaan in hoeverre het gebruik van digitale technieken van
belang kan zijn. Elke procedure, elke handeling is geanalyseerd in functie van een mogelijke
vereenvoudiging, maar dan wel met behoud van een benadering die nauw bij de klassieke methode
aansluit.

Ook het wettelijk aspect werd uiteraard gevrijwaard. De wetgever vergemakkelijkt trouwens het
gebruik van digitale technieken sinds 2013 (Omzendbrief AAF nr. 2/2013 dd. 23/01/2013 (AAF/2011-
0272))

http://www.efactuur.belgium.be/wetgeving

Ook Europa heeft zijn Lidstaten verzocht een doelstelling te hanteren om 50% van de facturenstroom
tussen ondernemingen (B2B) elektronisch te laten verlopen vanaf 2020. Daartoe ondertekende de
DAV (Dienst Administratieve Vereenvoudiging) een overeenkomst met de voornaamste Belgische
boekhoudprogramma'’s, waarbij ook WinAuditor, waarin deze zich voornemen alles in het werk te
stellen om die doelstelling te verwezenlijken.

Onze « Paperless » methode biedt vandaag de volgende mogelijkheden :

e Ontvangen van inkomende (aankoop-) facturen in PDF of e-FFF formaat.

e Betalingen, uitvoer van het SEPA bestand en archivering van de betaalopdrachten.

e Invoer van bankjournalen via CODA bestanden en archivering van verantwoordingsstukken.
e Invoer van diverse loonverrichtingen via het sociaal e-FFF protocol of SODA bestanden.

e Verzenden van uitgaande facturen per e-mail in e-FFF en/of PDF formaat.

Efficiéntie van de PAPERLESS-methode

Sinds 2014 voeren wij onze eigen boekhouding (WinAuditor bvba) aan de hand van deze methode.
Onze conclusies luiden als volgt :

¢ Ruimtebesparend, de vijf grote ringmappen per jaar zijn vervangen door één enkele ringmap
waarin drie jaar kunnen worden ondergebracht.

e Vlot te raadplegen, toegang tot het boekhouddossier biedt automatisch ook toegang tot
gearchiveerde documenten, aankoopfacturen, verantwoordingsstukken voor uitgaven, diverse
loonverrichtingen, bestel- en leveringsbonnen.

e Tijdbesparend, van zodra een document is ingevoerd in het dossier, moet voor de verwerking
daarvan geen informatie meer worden ingevoerd.



http://www.efactuur.belgium.be/wetgeving

Ondertussen hebben al meerdere gebruikers van WinAuditor de stap gezet en alle feedback die we
hierover krijgen is positief.

Basisvereisten

Scanner
Zodra u beslist hebt om « Paperless » te gaan, bestaat uw eerste initiatief erin uw leveranciers te
vragen om hun facturen voortaan in een elektronisch formaat te versturen.

Vandaag kijken de meeste leveranciers tevreden terug op dit verzoek omdat de nieuwe situatie ook
hun kosten en verwerking vermindert.

De leveranciers die gebruikmaken van één van de programma'’s die vermeld staan op de website
www.e-fff.be voor de uitvoer van hun facturen kunnen u deze normaal gezien toesturen in e-fff
formaat, wat de verwerking van de facturen voor u aanzienlijk vereenvoudigt.

Maak u geen illusies, er zullen nog lang leveranciers zijn die in de technische onmogelijkheid verkeren
om hun facturen langs elektronische weg te versturen. Die facturen moeten wel worden gescand.

Dat geldt ook voor andere verantwoordingsstukken zoals de « parkeerforfaits » die u al eens onder de
ruitenwissers vindt, betalingsverzoeken (gemeentebelasting, verkeersbelasting, enz.).

Daarom adviseren wij de aankoop van een scanner die op zijn minst over de volgende functies
beschikt :

¢ De aangemaakte bestanden moeten « leesbaar PDF » formaat hebben van minstens 200dpi.

e Met een scanner die meerdere bladzijden recto-verso kan verwerken, wint u veel tijd.

e Met een kleinere omvang kunt u de scanner steeds bij de hand houden.

e Als u een doelbestand kun invoeren, is dat ook een voordeel omdat de gescande documenten
onmiddellijk op de juiste plaats terechtkomen..

Wij hebben gekozen voor een scanner Epson GT-S85, die aan al deze voorwaarden voldoet.

Dubbel scherm

Wij raden aan gebruik te maken van twee schermen, ook al lukt het ook om te werken met één enkel
scherm. Het is een kwestie van comfort. Wij hebben van bij de aanvang gekozen voor twee schermen
om op het ene de klassieke presentatie van WinAuditor te behouden en op het tweede documenten
op te roepen voor de duidelijkheid van de gebruiker.

Internet

Zoals we verder nog zullen zien, worden alle documenten die verband houden met het
boekhouddossier opgeslagen in de « Cloud ». Daarom is het noodzakelijk dat u over een
internetaansluiting van hoge kwaliteit beschikt.

Aankopen — Inkomende facturen

Keuze van de methode.
Voor de verwerking van de facturen hebben wij in twee methodes voorzien :

e Onmiddellijke boeking, wat veronderstelt dat de goedkeuring en de eventuele betaling
gebeuren buiten WinAuditor
e Boeking voor de verrekening, de methode met de grootse tijdwinst.



http://www.e-fff.be/

Aankopen — onmiddellijke boeking.

Deze methode zal worden gekozen door de fiduciaires die de aankopen van hun klanten invoeren.
Het is evident dat wanneer de boekhouder de facturen van zijn klant binnenkrijgt (schoenendoos)
deze normaal gezien reeds zijn betaald en goedgekeurd door de klant.

Facturen in PDF of e-FFF formaat worden opgeslagen in een invoerlijst, bijvoorbeeld :
..\INBOX\AANKOPEN.

In WinAuditor opent u het « documentenbeheer » zoals bij de klassieke invoer van aankopen vanuit
het menu « Boekhouding » - « Documenten ».

Met de knop verrichtingen start u met het invoeren van de aankopen.

@ Documentenbeheer, EI =] @
Periode : Joumaal : | ﬂl Document ; Handelingen... |~

Import wan verkoop documenten

Bekiken |AI de Miet geldig verklaarde documenten j Export 0%
D& diverze bewerking dupliceren
| Statuwt | Boekjaar | Periode |J0umaal| Document Mr | Cratum | Informatie | Commentaar D& diverse bewsrking omoekeerd maken
O 14 1509 AFA a2 07/03/2016 L 4408306, COPYBURD VEIELE

bereik
o 14 1509 AFA 373 22/09/2015 L 4408306, COPYBURD 4575 et

Vervolgens moet de bestandenlijst geselecteerd worden waar de facturen worden ondergebracht in
afwachting van de boeking.

Selectie van de map X

Import map : l f:\administratie\\nbox\aankoop | Bladeren

OK Annuleren [ESC] I

i
.

Het vervolg is klassiek, met dat verschil dat de facturen die zich in de geselecteerde bestandenlijst
bevinden, onder elkaar worden opgelijst, maar wel in willekeurige volgorde. Daarom geniet het de
voorkeur in deze lijst enkel de facturen op te nemen die tot dezelfde boekingsperiode behoren (maand
of kwartaal).

Wanneer een welbepaalde factuur niet tijdens de geselecteerde boekingsperiode moet worden
verrekend, dan volstaat het om de factuur (of het document) gewoon te negeren.

In functie van het formaat van de elektronische factuur stelt WinAuditor bij de invoer een aantal
elementen voor.

o e-FFF formaat : alle bestanddelen van de hoofding van de factuur worden vooraf ingevoerd,
het volstaat om het voorstel te aanvaarden.



e PDF formaat : de leverancier, de datum en de vervaldatum worden voorgesteld, maar moeten
gecontroleerd worden.

Aankopen — verwerking voér de boeking
Zoals we zullen zien, boekt u met deze methode de grootste tijdwinst.

Waarom op zoek gaan naar een tweede methode.

Bij analyse van de facturenstromen na ontvangst (in de brievenbus of in een e-mail) blijken tot aan de
eigenlijke boeking de volgende stappen te worden doorlopen :

¢ Na opening van de omslag worden de facturen doorgaans apart gelegd in een bak of een
andere voorlopige ordeningsplek. Facturen die per e-mail binnenkomen, worden afgedrukt en
op gelijkaardige wijze samengebracht.

e Een aantal van deze facturen vereisen een snelle betaling (elektriciteit, internet) op straffe
van afsluiting van de dienst of kosten voor betalingsachterstand. Deze facturen worden apart
gehouden voor een snelle verwerking.

o Afhankelijk van de omvang en het beleid van de onderneming moeten de facturen
goedgekeurd worden vé6r ze mogen worden betaald.

e Voorafgaand aan de boeking wordt de stapel facturen nog eens volgens periode en soms
zelfs volgens datum gesorteerd.

Kortom, een inkomende factuur die eerst betaald en vervolgens geboekt moet worden, vereist dat op
drie plaatsen dezelfde gegevens worden ingevoerd :

¢ Bij het opmaken van de storting : selecteren van leverancier, bedrag, datum, mededeling.

e Bij de invoer : alle factuurgegevens

e Bij de invoer van de banken : de leverancier moet worden geselecteerd om de factuur af te
boeken.

Laten we eens kijken hoe dat kan vereenvoudigd worden.

¢ Bij het openen van de omslag worden de inkomende facturen gescand en zoals we reeds
eerder hebben vermeld (Basisvereisten-Scanner) dient de scanner het document onder te
brengen in de bestandenlijst ...INBOX\AANKOPEN. Facturen die via e-mail binnenkomen,
worden eveneens in die lijst opgeslagen en hoeven dus niet meer afgedrukt te worden !

e De facturen kunnen nu in WinAuditor worden ingevoerd. Tijdens deze invoerfase kan worden
aangegeven welke de betalen facturen zijn. Op dat moment kan met één enkele verrichting
een SEPA-betalingsbestand worden aangemaakt met alle facturen die voor betaling zijn
gevalideerd.

o Bij de boeking worden de facturen gepresenteerd op factuurdatum. De hele informatie van de
hoofding die bij de invoer in WinAuditor zijn vermeld, hoeft niet opnieuw te worden ingevoerd.

Met deze methode gebeurt de betaling, de invoer en het matchen dus met één enkele
gegevensinvoer.

Hoe verloopt dit in de praktijk ?

De binnenkomende facturen op papier worden gescand en in de bestandenlijst ...INBOX\AANKOPEN
ondergebracht. De facturen die via e-mail zijn ontvangen, worden eveneens in die lijst opgeslagen.

Ga in WinAuditor naar het menu « Boekhouding »-« Ontvangst van inkomende facturen » en klik op
de knop « Invoeren ».



@ Ontvangst van de inkemende facturen. E\ =] @

Boekjsar: |14 *| Toren: |-"-\”E facturen ﬂ van de leverancier : hal

| |Datum v b document |Vevaldag datum | Lesserancier | Totaal |Te betalen zalda | Boekboud document

[ 108200 OIS 2074 " 4400028 A TOPIES SPRL 94 BHELH (00 T4 ARAT S

] 20/09/2014 28/09/2014 4407788, OVH france 47 97 EUR 0,00 14 AFA 31

] mA0s2004 03/410/2014 4400656, A++ INFORMATIOUE SPRL E.987 7R EUR 000 14 AFA 3

] omA0/2014 09/0/2014 4401915, TICKET RESTAURAMT 96,25 EUR 000 14 AFA 4

] ozA0s204 10M0/2014 4403408, caddy home 24361 EUR 000 14 AFA S

] 02002014 10052014 4407746, Edf Luminus 52 180,00 EUR 000 14 AFAE

] 02002014 104052004 4407788, OWH france 119,88 EUR 000 14 &F& 7

] 0210020014 109042014 4406754, INGENICO OGOME RO.E7 EUR 000 14 AF4 8

] 03A10/20014 11410/2014 4400820, FOUNTAIN 54 180,20 EUR 00014 aF4 3

] 041002014 12A10/2014 4405586, |sabel 54/ Debarah Murias E4.77 EUR 0.00 14 AF,

] 06A10/2014 14410/2014 4400820, FOUMTAIN 54 .07 EUR 00014

] 06/A10/2014 1440/2014 4403276, Hibating sprl 134,39 EUR

] 07002014 15M10/2014 4407763, Econocom Praducts _Salutions 159,56 EUR AFA 14 v

£ >

Wisualiseren | Aanvullen | Boeken Betalen Importeren @)

Selecteer of bevestig de bestandenlijst waar uw inkomende facturen zijn samengebracht. WinAuditor
bewaart deze selectie, u hoeft ze enkel bij de eerste invoer aan te geven.

WinAuditor stelt vervolgens voor om alle facturen in te voeren die zich in de bestandenlijst bevinden.
Het invoerscherm voor een factuur ziet er als volgt uit.

Document :

# " Inkomende factuur (creditnota) - img20151021_0197.pdf

[img20151021_0197.pdf

sadaide_< [T >|  zoom: +| - | 0%

Het document negeren en verwijderen |

Aangaande handeling stoppen |

avec tableau
Tarif préférentiel

Formaat : PDF =

Leverander : [ 4408301 | | Parc des Expositions de Bruxelles - T

Poamentiype ; SRUSSELS EXPO - BELGIEPLEIN - | - PLACE DE BELGIQUE - B-1020 SRLSSELS

Omschrijving : TEL 4322 474 82 77 . TEL ACCOUNTANCY 432 2 4 < FAX 4522 47482 88

ACCCUNTANCY@BRUSSELS EXPO,BE - WWWBRUSSE.S-EXPO.BE

Datum van het 31/10/2015 BRUSSELS VZW/ASBL BRUISSELS EXPO - BTw/TVA BE 0406455573 . RPR/RPM BRUSSELS

Vervaldag datum : | 26/11/2015

Documentnummer:

Journaal [ =l

: ELR ¥ WINAUDITOR 8.P.R.L.

Deviess | > 158 Avenue des Gerfauts, 10

) 1170 BRUXELLES

Betaling status : -

Betalingsmethode : | -]

Te betalen saldo :

IBAN:

BIC:

Vrije mededeling : A I'attention de

. e Monsieur QOSTERS Laurent

Gestructureerde mededeling : |

Opmerking voor de boeking : VOTRE N° ID T.V.A. BE 0476068773 FACTURE
Dossier n°: 15-4549-00010 Date N° Fact. Client n®
Congrés Nat.Prof.Econ.26/11/15 15/10/15 2312 49.795
DESIGNATION: QUANTITE| PRIX UNITAIRE: ONTANT

Het document opslaan | e : - e
Het document negeren ESC] | Raccordement électrique 6000 W 1,00 205,00 | 3 295,00

De linkerkant van het scherm dient om factuurgegevens in te brengen of te bevestigen.

Document
Vermeldt de naam van het document zoals dit voorkomt in de invoerlijst.



Formaat
Vermeldt het formaat van het UBL (e-FFF) of PDF bestand.

Leverancier (*)

WinAuditor stelt de leverancier voor. Verbeter dit voorstel in functie van de overeenstemming tussen
IBAN die zich op de factuur bevinden en de IBAN vermeld in de leveranciersfiches. De invoer van de
banken via CODA bestanden verbetert aanzienlijk de herkenning.

Type document (*)
Selecteer « Factuur » of « Kredietnota ». Deze keuze wordt voor volgende documenten automatisch
herhaald.

Omschrijving
Vermeld eventueel een interne referentie

Datum van het document (*)
WinAuditor stelt een datum voor, verbeter indien nodig.

Vervaldatum (*)
WinAuditor stelt een datum voor, verbeter indien nodig.

Documentnummer (*)
Vermeld het factuurnummer van de leverancier.

Journaal
Vermeld in welk aankoopjournaal de boeking moet gebeuren. Deze keuze wordt voor volgende
documenten automatisch herhaald.

Valuta (*)
Vermeld de munteenheid waarin de factuur is uitgedrukt. Deze keuze wordt voor volgende
documenten automatisch herhaald.

Totaal voor het document (*)
Vermeld het totaal bedrag incl. BTW.

Statuut van de betaling
Selecteer één van deze drie mogelijkheden :

e Te betalen, als deze factuur via WinAuditor moet worden betaald. Wenst u de factuur buiten
WinAuditor om te betalen, selecteer dan « Reeds betaald » of « Niet betalen »

¢ Reeds betaald

e Niet betalen

Betalingswijze
Indien de factuur reeds betaald is, selecteert u de betalingswijze. Dit zal de afstemming tussen de
kredietkaartuittreksels en de facturen vergemakkelijken.

Te betalen saldo (*)
WinAuditor stelt het totale factuurbedrag voor. Verbeter indien nodig, bijvoorbeeld als reeds een
voorschot is betaald.

IBAN - BIC (*)
WinAuditor stelt de IBAN (of één van de IBAN) voor die op de factuur vermeld staat. Verbeter indien
nodig.



Vrije mededeling (*)
Indien de factuur geen gestructureerde mededeling vermeldt, stelt WinAuditor als vrije mededeling het
factuurnummer voor. Verbeter indien nodig.

Gestructureerde mededeling (*)
Indien een gestructureerde mededeling op de factuur vermeld staat, stelt WinAuditor deze voor.

Opmerking voor de boeking
Hier kunt u een commentaar vermelden die zichtbaar blijft bij de boeking van de factuur. Dit is
doorgaans een boodschap voor de persoon die de boeking uitvoert.

De gegevens met een (*) worden automatisch voorgesteld als de inkomende factuur een UBL — e-FFF
formaat heeft.

Keuze van de verrichtingen :

Het document opslaan
Bij het opslaan van het document gaat WinAuditor automatisch over tot de invoer van het volgende
document.

Het document negeren

Deze keuze maakt u wanneer u moeilijkheden ondervindt om het document in te voeren. Het geniet
dan de voorkeur naar het volgende document over te gaan. U dient hierop later uiteraard terug te
komen.

Het document negeren en wissen
Deze keuze maakt u als het voorgestelde document niets met het dossier te maken heeft (fout bij het
scannen) of als een factuur tweemaal voorkomt in het scanningsbestand.

Lopende verrichtingen stopzetten
Deze verrichting onderbreekt het invoerproces.

Aanvullende verrichtingen
Als een factuur uit meerdere pagina’s bestaat, dat kunt u deze scrollen met behulp van de knoppen :

Page: < |18 = Zoom : +| '| 100 %

Er kan ook worden ingezoomd en vervolgens teruggekeerd naar het oorspronkelijke « 100% »
formaat.

Opmerkingen

De reeds verwerkte documenten worden automatisch ondergebracht in een subdirectory « WinAuditor
e-Invoices Imported ». Zo blijft er een zeer duidelijk onderscheid bestaan tussen de documenten die
wachten op invoering in WinAuditor en de reeds ingevoerde documenten.

De genegeerde documenten blijven in de bestandenlijst aanwezig en worden bij een volgende invoer
opnieuw voorgesteld.

De « Genegeerde en gewiste » documenten worden naar een subdirectory « Deleted » verplaatst.

In de subdirectories « WinAuditor e-Invoices Imported » en « Deleted », maakt WinAuditor een nieuw
subdirectory aan voor elke invoersessie. Dit vergemakkelijkt eventueel opzoekwerk nadien.

De ingevoerde facturen hebben een statuut B, de reeds geboekte facturen een statuut .H.



Ingevoerde facturen die niet betaald hoeven te worden, hebben een statuut B, de facturen die nog

wachten op betaling hebben een statuut [

Alle ingevoerde facturen worden gerangschikt volgens factuurdatum. Ze beschikken nog niet over een
interne factuurdatum. Het statuut van deze facturen kan worden gelijkgesteld met dat van facturen die
bij de klassieke methode zijn samengebracht in een ringmap (of in een bak) maar nog niet verrekend

zijn.
Waarin verschilt dit met de klassieke methode :

e De facturen zijn al volgens datum gerangschikt. Bij de boeking zal dus geen enkele factuur
van maart worden voorgesteld zolang deze van februari nog niet zijn verwerkt.

e Als dat nodig is, kunnen één of meerdere verantwoordelijken de facturen goedkeuren voor
men tot betaling overgaat.

¢ De betaling van facturen die nog betaald moeten worden, is zeer eenvoudig, en gebeurt als
volgt.

Betaling van facturen
In hetzelfde invoerscherm kunt u de facturen filteren om alleen de documenten ter beschikking te
krijgen die betaald moeten worden.

@ Ontvangst van de inkomende facturen. E\ [=] @
Boskiaar: |14 ¥l Tonen: |Erigde orbetaslds factusn v | yan de leverancier 7
[&le facturen |
| |Datum w.h. document |\-"e :Enig de onbetaald | Totaal |Te betalen saldo | Boekhoud document
od mA0s205 011042015 4400656, A++ INFORMATIQUE SPRL 9. 728,40 EUR 9.728.40
(| 30M0/2015 30M0/2015 4400749, Etudes Logicie™gt Programm: ~ 3.085,50 EUR 3.085.50
< >
Wisualizeren | Aanvullen | Boeken Betalen | Alles betalen | Importeren &')
Farmaat : eFFF Eetalingsmethode : | |
Leverancier : |,.f.\++ INFORMATIGUE SPARL Te betalen zaldo : 97284
DocinerE |Facturen IBAN - |BE#305385557 7785
Diaturn van het document ; |01/10/2015 BIC: GKCCBERE
Wervaldag datum : 01A0/2015 Wiije mededeling : |
Documentrummer: 15/FY/230 Gestructureerde mededeling ; |81 8123793529
Joumaal ; Commentaar ; |
Dievies EUR Opmerking vaor de
Totaal van het document ;  |3.728.4 beskingk
Betaling status : |tE betalen

Bovendien hebt u daarbij de keuze : enkel bepaalde facturen betalen ofwel « Alles betalen ».

Als u minstens één te betalen factuur geselecteerd hebt, opent automatisch het volgende scherm.



&) Vrije betalingen. EI = @

Opdrachtgever rekening : |BE28088235828829 -0B1-Bank j

Rekening Begunstigde B ankrekening Bedrag  |Uitvoeringzdatum| Mededeling

i A400ENE Ay
L 4400749 /ELP Etudes, Logiciels et Programmation za  BESB4068215802997 308550 20M1/2016  15A/FR4A113

Totaal- 12.813.90

Toevoegen | Wijzigen | Schrappen | Controlelijst | D& betaling uitvoeren Sluiten

In het invoerscherm is het statuut van de facturen gewijzigd van O naar G,

Vervolgens maakt u met de knop « Betaling uitvoeren » een SEPA betalingsbestand aan dat u kunt
invoeren en ondertekenen in uw banksoftware. Na deze verrichting wijzigt het statuut van de facturen
in het invoerscherm van & naar het E statuut, wat betekent dat de betaling is uitgevoerd.

Daarmee zijn we terug in het invoerscherm en zijn andere verrichtingen mogelijk op ingevoerde
facturen.

Bekijken
Hiermee bekijkt u de factuur.

Aanvullen
Heropent het scherm waarin u elementen van de factuur kunt invoeren of aanvullen.

Boeken

Leidt tot de toevoeging van het aankoopdocument op basis van de geselecteerde factuur. Tijdens
deze verrichting wordt de factuur als zodanig in de boekhouding geidentificeerd met zijn eigen
nummer. Aangezien alle elementen van de factuurhoofding al zijn overgenomen tijdens de invoerfase
moet nu enkel nog de boekhoudkundige verwerking aangegeven worden.

Kortom, door één enkele keer de factuurgegevens te vermelden, is het volgende gebeurd :

e Ordening en archivering.
e Goedkeuring

e Betaling

e Boeking

Nadien, bij het raadplegen van de boekhouding ziet u bij het raadplegen van een detail van een
leveranciersrekening of van een algemene rekening automatisch de facturen op uw tweede scherm.

Betalingen — Gegroepeerde stortingen

We hebben gezien dat aankoopfacturen die in WinAuditor zijn ingevoerd, betaald kunnen worden voor
ze zijn geboekt. Daartoe is automatisch een scherm « Vrije betalingen geopend ».

Deze functie kan worden gebruikt om andere betalingen uit te voeren zoals bijvoorbeeld :




e BTW-voorschot

e Lonen

e Taksen

e Parkingticket

e Belastingen.

e Terugbetaling aan klanten van teveel betaalde bedragen.
e Voorschotten.

e Huurgelden

e Enz.
&) Vrije betalingen. EI = @
Opdrachtgever rekening : |BE2EDEB23582BE29 -0B1 - Bark ﬂ
Rekening Begunstigde Bankrekening Bedrag  |Uitvoerngzdatum| Mededeling
e S = o= =T = e i e e e T S T
L 4400749 /ELF Etudes, Logiciel: et Programmation sa  BEG4088215802357 308550  20M1/72006  18AVFYA13
Titeal: 12,813,590
Toevoegen | Wiizigen | Schrappen | Contralelijst | D& betaling uitvoeren | Sluiten |

De keuze van de rekening van de opdrachtgever wordt gemaakt door een bankrekening van het
dossier te selecteren.

Vervolgens kan een storting toegevoegd, gewijzigd of gewist worden.

Wanneer alle stortingen zijn toegevoegd, kan een controlelijst worden afgedrukt en de betaling
uitgevoerd.

Hoe werkt het
WinAuditor brengt een IBAN-BIC combinatie samen met een algemene rekening, een klantenrekening
of een leveranciersrekening.

Als een IBAN met een algemene rekening wordt gecombineerd, kan hieraan een naam worden
verbonden om gemakkelijker terug te vinden welke IBAN moet worden gebruikt. Dit zal het geval zijn
voor de lonen, waar de algemene rekening 455000 zal worden verbonden aan de verschillende IBAN
van de personeelsleden, waarbij dan telkens de naam en voornaam van het personeelslid vermeld
wordt in de naam van hun IBAN, bijvoorbeeld :

Rekening Naam IBAN

Alg. rekening 455000 Paul Dupont BE45 1264 8521 7541
Alg. rekening 455000 Peter Decroo BEG62 4581 5614 8543
Alg. rekening 455000 Jessica Grant BE28 9537 4526 7456

Toevoeging van een storting
Een storting kan worden toegevoegd door de bankrekening van de begunstigde te selecteren.
WinAuditor beschikt over een zeer krachtige zoekfunctie, het volstaat om een deel van de naam van




de klant of leverancier, van de naam van de algemene rekening of van de IBAN in te tikken om een
zoekfilter te starten. Naarmate de zoekopdracht vordert, wordt de lijst met mogelijkheden korter tot de
gewenste begunstigde gevonden is.

Als we in ons voorbeeld het woord « huur » intikken, biedt de voorgestelde lijst nog slechts twee
rekeningen, de ene om de huur van de opslagplaats te betalen en de andere voor de exploitatiezetel.
Nu moet enkel nog de huur geselecteerd worden die u wenst te betalen.

Details van de overschrijving.

Selectie van de begunstigde :
Zoeken: IhUUT
Rekening l Benaming Begunstigde I IBAN

C 4007427 / BERLAARS V  BERLAARS VERHUURBEDRIJF BVBA
C 4007427 / BERLAARS Y BERLAARS VERHUURBEDRIJF BVBA

A++ INFORMATIQUE SPR L

<

Toevoegen | Wijzigen I Schrappen |

Begunstigde :

Benaming : |Algemene stock

‘Waarde : ISBD,IJD

Uitvoeringsdatum : I2El.! 1172018 .
Mededeling - |viiie || Huur apil 2016
Boekhouding - JApiil 2016 |

Annuleren [ESC]

Nu de rekening van de begunstigde geselecteerd is, moeten enkel de andere gegevens van de
storting worden aangevuld.

Naam

WinAuditor stelt de naam van de begunstigde voor, die u verbetert indien nodig. De wijziging wordt
automatisch opgeslagen. De namen die naar klanten en leveranciers verwijzen, kunnen niet gewijzigd
worden.

Bedrag
Vermeld hier het te betalen bedrag.

Mededeling
Vermeld hier de vrije of gestructureerde mededeling die op de storting moet voorkomen.

Commentaar boekhouding
Vermeld de commentaar die aan de boeking moet worden verbonden.

Toevoeging van een begunstigde
Indien nodig kan een begunstigde worden toegevoegd.

Toeveoging/Wijziging van een bankrekening

Rekeningtype : lAlgemene rekening
Rekening : I 450000 V]

BAN : | BE32679200237302

BIC : PCHQBEBB
| BELASTINGEN

Benaming :




Soort rekening
Kies het soort rekening dat aan de begunstigde moet worden verbonden :

e Algemene rekening
¢ Klantenrekening
e Leveranciersrekening

Rekening
Selecteer de rekening die aan de begunstigde moet worden verbonden.

IBAN - BIC
Vermeld hier IBAN en BIC.

Naam

Voor algemene rekeningen vermeldt u de naam waarmee u de juiste begunstigde kunt onderscheiden
van de andere begunstigden die aan de algemeen rekening verbonden zijn.

Controlelijst voor de stortingen

Van zodra alle stortingen zijn toegevoegd, kan een controlelijst worden afgedrukt. Maar aangezien het
doel van onze « paperless » methode er precies in bestaat het gebruik van papier en inkt tot een
minimum te herleiden, hebben wij ervoor gekozen om de controlelijst in PDF-formaat automatisch toe
te voegen aan de diverse betalingsverrichting. Het is dan ook niet langer nodig om deze lijst af te
drukken.

De betaling uitvoeren
Vul het onderstaande scherm verder aan :

Uitvoeren van de betaling. X

Door Isabel Go verzenden:  |Nee

Email adres voor de I

Bestandformaat : ISEPA ._'__I
Op te maken bestand : |F:'\_G estion\Winduditorypayment',20160418.xml

‘ Boekjaar : ]16
1611

Periode :

Journaal diverse verichtingen : IDDV :”Diverse bewerkingen

Document :
Datum van de diverse verichting : IZU’ 1172018 :
Speciale rekening Uilgegeven  |581000 |UITGEGEVEN FONDSEN I \

0K | Annuleren [ESC] I r— |

Verzending via Isabel Go
Vermeld « Ja » als u over deze functie beschikt (abonnement Isabel met optie Isabel Go), zo niet laat
u « Neen » staan.

E-mailadres voor kennisgeving
Vermeld uw e-mailadres enkel voor een verzending via Isabel Go.



Formaat van het bestand
Vandaag aanvaarden alle banken het SEPA-formaat, blijf daarom liever bij dit voorstel. Op termijn
zullen wij het CIRI-formaat afschaffen, dat vandaag normaal gezien niet langer gebruikt wordt.

Aan te maken bestand

WinAuditor stelt een eigen traject en naam voor de geselecteerde rekening van de opdrachtgever
voor. Wij adviseren de naam van het betalingsbestand dat bij elke betalingssessie wordt aangemaakt
te wijzigen. Het eenvoudigste is om bijvoorbeeld de datum omgekeerd te vermelden (JJJJMMDD) om
zeker te zijn dat u een unieke en gemakkelijk terug te vinden bestandsnaam gebruikt.

Het traject en de voor te stellen bestandsnaam kunnen in de omschrijving van het bankjournaal
vermeld worden.

Leveranciersbetalingen en betalingen van klanten-kredietnota’s

Deze functie vult de vorige aan en werkt globaal gezien op dezelfde wijze.

Ga naar het menu « Boekhouding » - « Leveranciersbetalingen ».

Betaling leverancier - Keuze van de vervaldagdatum. X

W Documenten te behandelen vervallen op :|20'Jl 11/2016

Sorteren op : Afgekorte naam v
Bestandformaat : ISEPA L]
Verder gaan Annuleren [ESC]

Van zodra u de deadline hebt gekozen voor de vervaldag van de documenten, de opeenvolging
waarin de leveranciers- en klanten rekeningen moeten worden gerangschikt en het formaat van het
aan te maken bestand (behoud « SEPA »), ziet u de volgende lijst verschijnen :

@ Betaling leverancier. Ell = I@
Rekerning / o Werzchuldigd Aantal Lopende
Sl Afgekaorte naam HusehuljoLie bedrag vervaldagen betaling
. il i § v st i § v 2-‘1|:|_,?9 1 D.DD L]
u T thigm i B 500,00 1 0.aa
[} LR 1) & T 1N = | T X 17E.ER 1 0,00
] * * " ' Y 20207 1 0,00
] s B . : B wiEig T 4 dami 141,33 1 0,00
u ™ ™ 164,55 1 0.0
] ] S s R e B 0,00 2 0,00
EE ‘i i ' -344.50 ] 0,00
] i TR il T T 1 i B36.26 2 0,00
| Ll J J 101251 2 0,00
] P o | it T B.073.50 3 0.aa
[} R LTL R R P R R e T E.4E1.40 1 0,00
1] il g -1.115,32 2 0,00
W
Werschuldigd totaal op : |2':'-"'-I 1/2ME 1945842 Geselectionneerd totaal : 0,00 E
Keuze van de vewaldagen| Annulatie van de keuze | Cantrolelijzt | De betaling vitvoeren |
itgesloten vervaldagen | Sluiten




Vanuit het scherm van de leveranciers- of klantenrekening kunt u de geagendeerde betalingen
selecteren met de knop « Selectie van geagendeerde betalingen ».

Betaling leverancier - Keuze van de vervaldagen.

Leverancier : 4400656 A++ |INFORMATIQUE SPRL

Telefoon : B7h.52 62

B ankrekeningnurmer : Eankrekeningen

Statut | Document Wervaldatum Bedrag Saldo LDPE’.":'E’ Dizconto

betaling

| 14 AFa 352 19/09/2015 260016 2500186 0.an 0.00

] 14 AFA 353 13/09/2015 851235 851235 0,00 0.00
Yerschuldigd tataal op IE‘I A1/2018 11.M2.51 G :

Betalingsyvaaorstel | Het voorstel annuleren De vervaldag uitsluiten

|litgezloten vervaldagen |

Vervolgens hoeft u enkel de betaling aan te geven voor de betalingen die u wenst uit te voeren.

Betaling leverancier - Betalingsvoorstel. X

Boekjaar: 14 Joumnaal: AFA Aankoop facturen

Document: 353 Lin: 1 Vervaldag: 19/09/2015
Rekening: F 4400856 A++ INFORMATIGQUE SPRL
Commentaar :

Disconto-percentage: 0 %

Saldo voor betaling : l3-51 235

Betaling :

Disconto :

Saldo na betaling : I |

Gestructureerde mededeling :
Wrile mededeling :

Opmerkingen
In de vorige twee schermen ziet u deze twee knoppen :

e Met « Geagendeerde betaling verwijderen » haalt u betwiste documenten of bedragen die u
niet wenst te betalen uit de lijst.

e Met « Verwijderde geagendeerde betalingen » krijgt u de lijst te zien van de documenten die
uit de voorgestelde betalingen zijn verwijderd. Met de functie « Geagendeerde betaling
herstellen » voegt u een document opnieuw toe aan de lijst met uitstaande betalingen.



De betaling uitvoeren
Zoals bij « vrije » betalingen maakt u met deze verrichting een betalingsbestand in SEPA-formaat aan
dat in uw banksoftware kan worden ingevoerd en ondertekend.

Belangrijk

Bij de uitvoering van de betaling creéren de functies « Vrije betalingen » en « Betalingen

leveranciers » een diverse verrichting door alle betalingen te boeken op het krediet van de bijzondere
rekening « Overdracht van gelden » en de verschillende betalingen op de geselecteerde rekeningen.

Als er meerdere leveranciers zijn, worden de geselecteerde facturen (kredietnota’s) eveneens
afgeboekt.

Bij uitvoering van deze gegroepeerde storting door uw bank dient het totaalbedrag dat op het
bankuittreksel vermeld staat bijgevolg eenvoudig geboekt worden op de bijzondere rekening
« Overdracht van gelden ».

Zo zijn in één enkele verrichting zowel de leveranciers als de overige schulden betaald. In dezelfde
beweging zijn de betalingen in de boeken opgenomen en de facturen afgeboekt.

Bankjournalen — Gecodeerde uittreksels in CODA

Vandaag zijn alle banken in staat om hun klanten uittreksels ter beschikking te stellen in CODA-
formaat.

Dit elektronisch formaat bestaat al vele jaren en werd op punt gesteld door Febelfin (Belgische
Federatie van de Financiéle sector). Aangezien alle banken dit formaat hebben overgenomen, is het
logisch dat onze WinAuditor software dit ook kan verwerken.

De CODA-bestanden van uw bedrijf verkrijgen
Er zijn drie manieren om uw CODA-bestanden te verkrijgen :

1. Als u zich richt tot uw bank dient u na de aanvraag doorgaans één of twee weken geduld te
oefenen voor u de bestanden ter beschikking heeft. Vervolgens volstaat het om de bestanden
te downloaden met de banksoftware. Als de bestanden op uw PC zijn opgeslagen, hoeft u ze
enkel nog in te voeren in WinAuditor.

2. Indien u geabonneerd bent op « Isabel », kunt u middels de aankoop van de optie « Isabel
Go » rechtstreeks de CODA-uittreksels invoeren in WinAuditor. Indien u rekeningen hebt bij
meerdere banken biedt dit u het voordeel dat de invoer in één enkele verrichting gebeurt.

3. Onze parther CODABOX stelt voor om alle administratieve verplichtingen in uw plaats uit te
voeren. Van zodra uw CODA-bestande beschikbaar zijn, levert CODABOX u een login +
wachtwoord aan dat u vervolgens ingeeft in WinAuditor. E€én verrichting volstaat dus voor de
invoer van de CODA voor al uw rekeningen.

Ga naar het menu « Boekhouding »-« CODA bankuittreksels »

&) Beheer van de CODA bankuittreksels [E=REER ==
Barvekering |1081) BE 26068235625523 - GKCCBEEB =] Hanceingen.. |~
Boekjaar 14 = Import 1zabel Go
Zoek ’— Uittrek sels importeren
e | - \ Afbeelden
Boeken
Statuut |CDDA uittreksel rr. | Salda ‘ ap Dacu Parameters

184 202945 014 14 201 40184 17 A
185 4B2617 0/2014 201 40185 12
186 E.725 52 #N310/201 4 201 40186 |
187 1047 0EAD/201 4 201 40187 23
188 1448277 071072014 201 40188 15

183 1611382  0BA0/2014 201 40189 7
180 1802293 0941072014 201 40190 15
15 E1E741 104072014 200 401 51 7
152 TE3R3E 134072014 201 40152 7
153 E13872 144072014 201 40153 1
194 822229 16A10/2014 2001 40194 |
195 977851 16A0/2014 201 40195 1
1596 T1E3TT 17402014 201 40196 g
147 1329196 201072014 201 40197 9
158 107290 214072014 201 40198 10
153 3180255 221072014 201 40199 g o




De knop « Operaties » biedt toegang tot de volgende functies :

Invoer Isabel Go

Zoals eerder reeds toegelicht, is deze invoermogelijkheid beschikbaar indien u beschikt over een
« Isabel » abonnement met de optie « Isabel Go » en de banken van de rekeningen beheerd door
Isabel uw CODA-bestanden toesturen aan Isabel.

Uittreksels invoeren

Deze functie haalt de CODA-uittreksels van het dossier op bij CODABOX of in de bestandenlijst waar
u dit heeft opgeslagen. WinAuditor voert deze zoekopdracht automatisch uit op basis van de

« CODA » bestanden die vermeld staan in de omschrijving van de financiéle journaals of van de

« Login » of het wachtwoord tot CODABOX.

Bekijken
Toont het CODA-uittreksel in de vorm van een klassiek bankuittreksel.

Boeken
Zorgt uitgaand van het geselecteerde CODA-uittreksel voor de toevoeging van een bankdocument.
Zoals we zullen zien, is de invoer aanzienlijk vereenvoudigd.

Parameters
Hiermee kunnen het adres van een FTP-server (doorgaans deze van CODABOX), de login en et
wachtwoord worden ingegeven die toegang bieden tot de CODA-uittreksels.

Parameters voor de import van CODA bestanden X
Import vanaf een FTP server :

Server adres : I

Port : | 21

Gebruikersnaam : ]

Paswoord : ]

Mode : ]explidt TLS L]

oK J Annuleren [ESC] J

Een CODA-uittreksel bekijken
Het CODA-uittreksel wordt getoond in klassieke vorm. Indien de boeking zoals in het bovenstaande
voorbeeld reeds is verrekend, staat deze onder de beweging vermeld.

& 20147191 [ [ ]

SUTTTIONS T
10/10/2014 Uw enkelvoudig hrijvi pdracht - 6.987,75 ~
Tegenpartij : BEG9068895577785, GKCCBEBB
METRABUS SPRL
Referte van de bank : 09018050AA116
Mededeling :
facture 38
VIREMENT VERS 068 18050AA116
[Toevoeging van een annotatie][De annotaties verwijderen]
Debet Credit
12A550000 REKENING-COURANT 6.987,75
131 4400656 A++ INFORMATIQUE SPRL 6.987,75|
10/10/2014 Uw enkelvoudig, hrijvi pdracht - 5.898,75
Tegenpartij : BE54068215802997, GKCCBEBB
Referte van de bank - 09018944AA136
Mededeling -
96
VIREMENT VERS 068 18944AA136
[Toevoeging van een annotatie][De annotaties verwijderen]

Debst Credit
14 A 550000 REKENING-COURANT 5.898,75  44007T48/ELP
151 4400749 Ftudes Logiciels Et Programmation 5.898,75| 13 AEF 81
SPRL

Saldo op 10/10/2014 + 6.167,41 v




Ook bestaat de mogelijkheid om een kanttekening te plaatsen zoals op een papieren uittreksel of dit te
verwijderen (wat minder evident is op een papieren uittreksel).

Boeking van een CODA-uittreksel
Bij de boeking van een CODA-uittreksel wordt een bankdocument toegevoegd waarvan alle
hoofdinggegevens automatisch worden overgenomen van het CODA-uittreksel. Dat verloopt als volgt :

e Het dienstjaar, de periode en de datum van het uittreksel worden bepaald op basis van het
CODA-uittreksel.

e Het journaal wordt bepaald op basis van de overeenstemming met de IBAN

e Het vorige en het nieuwe saldo staan vermeld in het CODA-uittreksel.

Voor de lijnen van het uittreksel tracht WinAuditor zo nauwkeurig mogelijk de rekening te bepalen
waarvan gebruik gemaakt moet worden ; op grond van de kleur kan de betrouwbaarheid worden
beoordeeld :

o W op basis van een « CODA-regel » eigen aan het dossier (*)

o [ op basis van de gestructureerde mededeling van de factuur ; in dit geval worden de klant
en de factuur bepaald.

o [ op basis van de IBAN van de debiteur of de begunstigde.

o [ op basis van het soort CODA-verrichting versleutelen de banken op een
gemeenschappelijke wijze de courante bankverrichtingen.

o Bankkosten

Wisselkosten

BTW op bankkosten

Aflossing van leningen

Enz.

WinAuditor verbindt het soort verrichting met de algemene rekening die doorgaans

wordt gebruikt.

o [ op basis van overeenstemming met de naam - en dan gaat over een nieuwe klant of
leverancier — Als er nog geen band is met de IBAN van de klant of de leverancier doet
WinAuditor een voorstel op basis van de naam. Vervolgens moet worden nagegaan of het
voorstel relevant is.

o [ WinAuditor heeft geen overeenstemming gevonden, dus moet er een klassieke
zoekopdracht worden uitgevoerd.

O O O O

(*) Onze diensten kunnen CODA-regels definiéren die eigen zijn aan uw dossier en zo kunnen
complexe en repetitieve boekingen automatisch worden ingevoerd.

Voordelen bij het raadplegen van de rekeningen
Als u een bankjournaal raadpleegt met behulp van de « zoom » kunt u het bankuittreksel bekijken.

Dankzij een krachtige zoekfunctie vindt u een betaling terug op basis van het bedrag, van persoonlijke
aantekeningen of van enig ander deel van het uittreksel (adres, postcode, referentie, e.d.). De
uittreksels die aan de zoekopdracht beantwoorden, worden aangeduid met een pijl %, en in het
uittreksel staat de verrichting onderstreept.

Diverse loonverrichtingen

Bij de steeds terugkerende taken nemen de diverse loonverrichtingen een belangrijke plaats in !

In samenwerking met andere ontwikkelaars van boekhoudsoftware en de hieronder vermelde sociale
secretariaten hebben wij een standaardformaat voor de uitwisseling van loonverrichtingen uitgewerkt,




het « Sociaal e-FFF » formaat. Maar ook het bedrijf CODABOX is in staat om diverse
loonverrichtingen aan te leveren in het elektronisch « SODA » formaat.

In WinAuditor hebben wij beslist de beide formaten te ondersteunen. De sociale secretariaten die
hebben deelgenomen aan uitwerking van het Sociaal e-FFF formaat zijn :

e Acerta e Securex
e Easypay Group e Sodalis
e Partena e UCM

e  Sdworx e Zenito

Ontvangst van de Sociale e-FFF of SODA bestanden

Sociale e-FFF

Vandaag bent u genoodzaakt contact op te nemen met uw sociaal secretariaat om samen te bekijken
welke de beste manier is om uw bestanden toe te krijgen. Voor zover ons bekend is deze
dienstverlening inbegrepen in de kosten voor de prestaties van het sociaal secretariaat en is er dus
geen meerkost.

SODA

Het bedrijf CODABOX kan vandaag aan boekhouders en accountants de SODA-bestanden van hun
klanten ter beschikking stellen.

Deze betalende dienst is momenteel voorbehouden voor fiduciaires.

Invoer van bestanden in WinAuditor
Ga naar het menu « Boekhouding » - « DV Salaris»

& DV Salaris

Boekjaar : 14 ¥

Impuoiteren
Boeken

Overeenkomstigheid van de rekeningen
Afbeelden

Eoekhoud-

p o7 Zender

Importdatum | Docume

/

Klik vervolgens op de knop « Verrichtingen » en selecteer « Invoeren ».

Statuut Type | Salarisn

Selectie van de map X

Import map : I f:\administratie \inbox\sociaal I Bladeren

OK |

Annuleren [ESC]

De sociale e-FFF en SODA bestanden die die in deze lijst bevinden, worden ingevoerd in WinAuditor.

@ ovsors e~

Boekjaar : 15 = Handelingen... |" |

Statuut B DEk.hDUd' Type Salarirsnr. Zender Importdatum | Document |
periode

| 160 Mormal 87 LCM 5.4 21/11/2016
] 1602 Mormal 83 LCH 5.4 21/11/2M6
] 1603 Momal 29 LICH 5.4 21/11/2M6



http://www.e-fff.be/

Via de knop « Verrichtingen » kunt u :

De diverse loonverrichting « Tonen »
De diverse loonverrichting « Boeken »
De « Overeenstemming van de rekeningen »

De diverse loonverrichting tonen

@ DV Salaris - 2015-12-11 - 86

Al

hoeki

g

Datum : 2015-12-11 Werkgever : WINAUDITOR
Zender : UCM S.A Referentie van de werkgever : 065772
Salarisnummer : 86 Boekhoudperiode : 2015-12-01 - 2015-12-31

Loonperiode : 2015-12-01 - 2015-12-31
Algemene rekening Debet Credit
453000 Précompte professionnel & payer 1.689,55
453000 Précompte professionnel a payer 53,72

2.444 85

455200 Net & payer employés 3.165,99
459810 Valeur totale chéques repas 126,00
620200 Rémunérations brutes employés 267111
620254 Prime de fin d'année 2.701.22
620272 Remboursement de frais 262,50
620500 Part patronale chéques repas 23,52
620500 Part patronale chéques repas 126,00
621200 ONSS Patronal employés 1.782.00
748999 Réductions ONSS 92,92
749050 Crédit précompte secteur privé 53.72

Een overzicht van diverse loonverrichting wordt getoond in de klassieke vorm.

Overeenstemming van rekeningen
Deze verrichting toont de overeenstemming tussen het soort boeking en de algemene rekening
voorgesteld door het sociaal secretariaat met de algemene rekening van uw boekhoudplan die in dat
geval geboekt moet worden.

Overeenkomstigheid van de rekeningen

| Boekingstype Gesuggereerde rekening door uw secretariaat Algemene rekening van uw boekhoudplan
i \Withhalding taxes 453000, 453000 Précompte professionnel 3 payer 453100, PRECOMPTE EMPLOYES
Withholding taxes 453000, 453000 Précompte professionnel & payer 453100, PRECOMPTE EMPLOYES

Wages - Employees

Meal vouchers

Remuneration and direct sodial benefits
Remuneration and direct sodal benefits
Remuneration and direct sodial benefits
Remuneration and direct social benefits
Remuneration and direct sodial benefits

Misc. Products

Wijzigen

-Employees
- Employees
- Employees
- Management staff
- Management staff
Employers' social insurance contributions - employees - Social Sea621200, §21200 ONSS Patronal employés
Various locations of a professional nature

454000,

455200, 455200 Net & payer employés

459810, 459810 Valeur totale chéques repas
620200, 620200 Rémunérations brutes employés
620254, 620254 Prime de fin d'année

620272, 620272 Remboursement de frais
520500, 520500 Part patronale chéques repas
620500, 620500 Part patronale chéques repas

748993, 748999 Réductions ONSS
743050, 743050 Crédit précompte secteur privé

454000, R.5.Z.

455200, BEZOLDIGINGEN

459810, VALEUR TOTALE CHEQUES REPAS
620200, BEDIENDEM

620254, PRIME DE FIN D'ANMEE

620272, REMUNERATION FORFAIT
©20500, MAALTIJIDCHEQUES

620500, MAALTIIDCHEQUES

621200, RSZ LASTEN VOOR ARBEIDERS
748999, REDUCTION ONSS

743050, CREDIT PRECOMPTE SECTEUR PRIVE

Sluiten

Alle soorten boekingen moeten een overeenstemmend element hebben voor de diverse
loonverrichting kan worden verrekend. Deze verrichting hoeft uiteraard slechts één keer te gebeuren.
Enkel bij nieuwe soorten boekingen hoeft de overeenkomst opnieuw te worden aangepast.

Verrekening van de diverse loonverrichting.

Bij de verrekening van de diverse loonverrichting opent
automatisch het scherm van het documentenbeheer, waarbij
een document voor de verrichting wordt toegevoegd. Het
journaal dat voorheen voor deze handeling is gebruikt wordt
ook nu voorgesteld. Het boekjaar, de periode en de datum
van de diverse loonverrichting worden voorgesteld op basis

van de gegevens in het bestand.

Toevoeging van een diverse boeking. X
Jourssl: 054 Boskjsar: 15 Periods: 1601
Document - 16087 Devies van hetjoumaal - LR Eurn
Datum 31/01/2016
Gevolg voor de BTw-aangife : NEE
Commentaar: 87 @
Lin | Rekening BTW Debet Credit
1 453100, PRECOMPTE EMPLOYE! B200E A
0 2 |A 453100, PRECOMPTE EMPLOYES 2718
o 3 |A 454000, R5Z 110539
=} 4 |A 455200, BEZOLDIGINGEN 194379
5 |a 459810, VALEUR TOTALE CHEQUES REPAS 120,00
5 |A 620200, BEDIENDEN 271559
7 |A 620272, REMUNERATION FORFAIT 2500
8 |A 620500, MAALTUDCHEOUES 2240
3 |A B20G00. MAALTWDCHEOUES 120.00) v

“Wiizigen

Invosgen Schiappen

Dpslzan [ClikEnter]

Annuleren [ESC]




Van zodra deze elementen uit de hoofding zijn bevestigd, stelt WinAuditor de diverse loonverrichting
voor en hoeft het document enkel nog te worden opgeslagen.

Verkopen — Uitgaande facturen

Parameters van de elektronische factuur

Om de parameter voor de elektronische facturatie in te stellen, gaat u naar het menu « Parameters » -
« Parameters » - « Elektronische facturatie ».

Parameters van de elektronische facturatie.

Factures de vente :

Activering van de elektronische facturatie : Ja, voor alle klanten v
Verzendingswijze : IOnmiddeIijk verzenden onfigureren

De afdrukking van de facturen na de boeking voorstellen :
De afdrukking van verzendingsnota's na de boeking voorstellen :

Compte bancaire pour I'émission de facture au format e-FFF:
Banrekening : |E2§068»235826629 Selecteren

[okcceess

Factures d'achat :
Les factures doivent étre
Nombre d'approbations nécessaires.

De elektronische facturatie activeren :
Selecteer één van de drie opties.

e Neen : WinAuditor staat niet in voor de verzending van de facturen in elektronisch formaat.

e Ja, in functie van de klant : WinAuditor vewerkt de verzending van de elektronische facturen
voor de klanten die dit soort verzending hebben aanvaard. Aangezien deze parameter
specifiek is voor elke klant zullen wel verderop zien hoe deze kan worden ingesteld.

e Ja, voor alle klanten. Dit betekent dat WinAuditor overgaat tot elektronische verzending
ongeacht de keuze van de klant. In dat geval bepaalt de elektronische omslag waarin de
elektronische factuur vervat is de specifieke wijze van ontvangst hiervan door de klant.
Doorgaans gebeurt de verzending van al de facturen in een eerste fase via een « e-
mailplatform » dat instaat voor het afdrukken en de verzending op papier van de facturen voor
klanten die vasthouden aan deze methode om hun facturen te ontvangen.

Dit is de keuze die WinAuditor bvba heeft gemaakt voor de verzending van uitgaande facturen
en onze partner “BabelWay” verzorgt voor ons :

o Onze verzendingen op papier

o De archivering van onze uitgaande facturen

o De verzending van onze facturen per e-malil

o De opvolging van de facturen die door onze klanten worden gedownload.

Voorstellen om de facturen af te drukken van zodra ze zijn ingevoerd
Selecteer één van de drie opties :

e Nooit : WinAuditor stelt hiermee nooit voor om een factuur af te drukken op het einde van de
invoer.




e Altijd : WinAuditor stelt altijd een afdruk voor.
o Afhankelijk van de elektronische facturatie : WinAuditor stelt voor de factuur af te drukken
indien de klant zijn facturen op papier wenst te ontvangen.

Verzendingswijze :
Selecteer één van de drie opties.

e Verzending via een e-mailconcept : bij de verzending van elektronische facturen maakt
WinAuditor een « concept » van e-mail aan dat telkens wordt opgeslagen in de « Concepten »
box van de e-mailservice. Deze keuze maakt he mogelijk om de inhoud van de e-mails voor
de definitieve verzending te controleren en/of te wijzigen.

e Rechtstreekse verzending per e-mail : WinAuditor verstuurt rechtstreeks de e-mail met de
elektronische factuur.

o BabelWay : WinAuditor verstuurt de elektronische facturen volgens een verzendings- en
ontvangstprotocol dat wij samen met het bedrijf BabelWay hebben uitgewerkt. Indien u
belangstelling hebt voor deze verzendingsmethode, neem dan contact op met BabelWay
(www.babelway.com).

Configuratie
Afhankelijk van de methode die u kiest, kan het nodig zijn dat u bepaalde parameters aanpast. Aarzel
niet om contact met ons op te nemen om u bij te staan bij het instellen van de parameters.

Standaardrekening voor het uitsturen van een factuur in e-FFF formaat.

Indien u uw facturen wenst te versturen in e-FFF formaat of als bepaalde klanten u dit vragen, dient u
te vermelden welke bankrekeningen vermeld moeten worden in de « e-FFF » factuur. Selecteer één
van uw bankrekeningen.

Up-to-date brengen van een klantenfiche

De elektronisch verzending maakt gebruik van een adressenbestand vergelijkbaar met e-
mailadressen. Met WinAuditor kunnen in de klantenfiche de e-mailadressen worden vermeld van de
klanten naar wie de facturen moeten worden verzonden.

Wijziging van een klantenfiche :

Wijziging van een klant, Kenmerk.

Code/Nummer : ]40021 35 Betalingsvoorwaarden : lUZ ll IBii ontvangst van de fact
Afgekorte naam:;  |FLANDERS B Maximumkrediet : 0,00
Benaming: |FLANDERS BvBA Davies: [EUR  #||Eun
Adres KASTEELSTRAAT 22 Tariefcode : I _!] I
I Vertegenwoordiger: | Z.I I
- < [V | Telefoon: |052/47.15.44
Postnumnmer : ~l ViFe: |052/47.76.04
Plaats : ]Hamme [v GSM: |
Land : |BE :-H v E-mail: ann{@dedeckersport. be '
Taalcode : IN— v Categorie : y |
(Druk NB voor Niet Btw-plichtige). Elktrorische fachuiatior 12
BTW NI - |BE 0429.603.495 R Ja
ingsnr. :  |0429.603.496 :
Onderemingshr. ; | oK | Annuleren [ESC] l
Indien de klant zijn facturen langs elektronische Speciale email adressen x
weg ontvangt, vermeld dan « JA » voor de Flektronische facturatie :
elektronische facturatie en klik vervolgens op pe info@banders be; e Nonfimdersbe
) cc: | rudy.leemans@flanders.be
de knop « e-mailadressen » .

et Annulorcn TECC]


http://www.babelway.com/

Als de invoer van een factuur voltooid is, brengt WinAuditor deze onder in een « Uitbox » of stelt voor
deze af te drukken als de klant er nog niet heeft voor gekozen om elektronische facturen te
ontvangen.

Uit-box
Ga naar het menu « Commercieel beheer » - « Uitbox ».

@ Postvak uit - Uitgaande facturen

(=] ® /el

Filters : { Statuut : Ite versturen 'I Alles selecteren | Annulatie van de keuze I De selectie versmrenl
" Factuur : I jl jl
* Klant |4002135 vl
| | Document | Klant | Toevoeging | Verzending Email adressen Fout

ErF 14 ¥MN 1248 4002135, FLANDERS BVBA

)

27/06/2015 10:48:32  01/07/2015 09:46:52

Via het scherm « Uitbox — Uitgaande facturen » kunt u alle facturen versturen die verzendingsklaar
zijn of een selectie doorvoeren per factuur of per klant.

Door middel van een filter ziet u welke facturen al verstuurd zijn of waarmee iets verkeerd is (ongeldig
of ontbrekend e-mailadres).

Mappen voor bijlagen — Opbergen van verantwoordingsstukken en
documenten van het dossier.

Er is geen enkele reden om te wachten met de toevoeging van verantwoordingsstukken aan uw
dossier, ook al kunt u ze niet onmiddellijk verbinden aan een element in de boekhouding.

Selecteer in het menu « Dossier » - « Mappen voor bijlagen » en gelijktijdig openen zich twee
schermen.

Scherm « Mappen voor Bijlagen »

@ Classeurs d'annexes

Lo & |5

| Description | Fichier

Autres documents

| Format

USTI Justificatifs bancaires
Notes d'envoi
TVA Listing TVA annuel accusé récp
MASCR MasterCard
Notes d'envai
OMSSE ONSS f Pension @work
03/01/2015 PDF ONSS sur Pension @work img20150112_0197.pdf
03/04/2015 FPDF ONSS sur pension @work img2-20150408_000 1.pdf
03/07/2015 FPDF PEwW img20150723_0196.pdf
02102015 PDF PEW img2-20151112_0001.pdf
05/01/2016 PDF 8.86 % sur p@w img20160114_0197.pdf
- (02/04/2016 PDF 8.86€ p@w onss img20160408_0001.pdf
(- 0SA 0D salaires
[#- PAYER A payer
[ ### Corbeille
Maodifier Supprimer Importer Exporter




Dit scherm toont alle documenten die nog niet aan een entiteit zijn verbonden.

Toevoeging van een document aan de map voor bijlagen.
De toe te voegen documenten moeten een PDF-formaat hebben. Er zijn twee methodes om ze toe te
voegen :

e De knop « Importeren »
e Drag and drop.

Bij de toevoeging van een document verschijnt dit op het scherm. U kunt het vervolgens
onderbrengen in een map, dateren en een omschrijving toevoegen.

Toevoeging van een document

i
Document : |img2-20151228_0001.pdf Bladzijde ﬁ i] Zoom : L' _'_I 100%]
— — =

Map : [ustt | ~|f
COMMUNF DF
[[Datumyan’het. WATERMAEL-BOITSFORT
| Beschrijving : GEMEENTE
| WATERMAAL-BOSYCORDZ
TICKET DE STATIONNEMENT
- PARKEERBILJET
DATEHLURE: 021122015 - 15:14
Lozaliuanon f Plaats
AV DES COCCIMNELLES/O-L-HEERSBEESTJESLAAN (Z1)
Het document opslaan I Yehicule Tivata
Voertuig Tuyota

Plaque-Humm e laat © 1-TDE60
Het document negeren [ESC] l Constat - Vasiellng
DISQUE NON VISIBLLISCHILF MIET ZICHTBAAR

Piepuseiaanyesiclde . WB12

Het document negeren en
veralere Tesesunveng: 25,00 EUR
Au comple bancare | op bankrexening
Aangaande handeling stoppen I IBAN BES9 0960 0019 4526
BIC GKCCEBEEB
M CRTAIN

‘eulllez Tientioner la communication stucturee
suivante sur votre oulketin de paiement
BECANGRIIK

Indien nodig kan een map worden toegevoegd via het beheer van de mappen (toets F4).

Bijlagen toevoegen aan boekhouddocumenten.
Bij de invoer van een document van de boekhouding kunnen hieraan in WinAuditor de desbetreffende
bijlagen worden verbonden.

Annexe(s) & joindre au document en cours de saisie :

| Date | Format | Description | Mom du fichier original

Classeurs d'annexes :

Date Format | Description | Fichier

Autres documents

Justificatifs bancaires

Motes d'envoi

Listing TVA annuel accusé récp
OMS5 / Pension@work

0D salaires

A payer

Corbeille




In voorkomend geval kunt u één of meerdere documenten selecteren door te klikken op de pijl il
waarmee u het document aan een boeking verbindt.

Conclusies
Met deze functie kunt u vele mappen vervangen. Alle opgeborgen documenten zijn beschikbaar bij het
invoeren van de boekhouding.

Bij het raadplegen van rekeningen en documenten zijn deze bijlagen beschikbaar.

Ontbrekende verantwoordingsstukken

Het gebeurt wel vaker dat u bij het invoeren van de boekhouding valt op bankbewegingen of
documenten waaraan moeilijk een correcte boeking kan worden toegewezen. Daarbij is het
noodzakelijk dat u dit noteert en vervolgens de vraag stelt aan iemand die hiervan op de hoogte is.

Om een verantwoordingsstuk verzoeken
Met WinAuditor kunt u deze taak uitvoeren tijdens de invoer !

Hier ziet u een voorbeeld bij de financiéle boeking. Klik op de knop « Ontbrekend
verantwoordingsstuk »

Rechtstreeks te boeken op rekening.

Bankuittreksel :
Betalingsdevies :
Bedrag in devies ;
Betalingsbedrag :
Bankkosten :

BTW op bankkosten :
Bruto-bedrag :

1EUR =

Wisselkoers |

| Laatste commefiaar [F3)

w|| -

Commentaar : 1

Wervaldag datun
Woertuig

Kilometerstand s

Fysieke eenbeid: B
OK [Ctr+Enter] l Annuleren [ESC]
Huidige document: Vo !

Vermeld een opmerking bestemd voor de persoon aan wie het verzoek gericht is.

Bewijs vraag

Betreft :

Commentaar :




En selecteer een bestemmeling.

Beheer van de bestermmelingen voor bewijs X

Voorletters | Maam |Taa| | E-mail adres

Voeg indien nodig de bestemmeling toe aan de lijst met potentiéle bestemmelingen.

WinAuditor stelt een toevoeging voor op grond van de lijst met personen die voorkomen in de
backupverzendingen van dit dossier.

Invoer van een bestemmeling voor bewijs

Voorletters : I

Naam : I

Taal : I_

I

OK [Ctrl+£nter] |

Om de bestemmeling vanuit deze lijst toe te voegen, volstaat het op de blauwe pijl te klikken.

Invoer van een bestemmeling voor bewijs

Voorletters :

Naam : | Costers Luc

Taal : IN_ ¢ i
E-mail adres : I lo@winauditor.com

OK [Ctrl+Enter]




Sla het verzoek op door op « OK » te klikken.

WinAuditor slaat automatisch de rekening, het bedrag, de datum, het journaal en het
documentnummer van de boeking op die aan de basis ligt van het verzoek.

Als het een verzoek betreft dat verband houdt met een bankboeking vanuit een CODA verbindt
WinAuditor dit deel van het uittreksel aan het verzoek.

De verzoeken om verantwoordingsstukken meedelen aan de belanghebbenden
Ga om toegang te krijgen tot het beheer van de verzoeken om verantwoordingsstukken naar
« Boekhouding » - « Verzoek om verantwoordingsstukken ».

Dossier  Parameters Derden | Boekhouding Ignmmer(ieelneneer Afdrukken

- - ~. Boekhoudplan
Documenten

Eerste Vorige Volge

Interactieve balans

Validatie

Overbrengen van de saldi van het boekjaar
Meerlegging jaarrekening

Investeringen 3

Fiches 281.50

Vervaldagboek
Globale aanzuivering
Betaling leveranciers

rije betalingen

CODA bankuittreksels
DV Salaris
Inkomende facturen

Verzoeken om bewijs |

@ Verzoeken om bewijs E’
IDngevuId werzoeken ;I Besternmeling : iR El

| |E0mmentaar |Eestemmeling |Boeking | D atum | Bedrag |F|ekening |

£ >

Eet e-mail wersturen

D& verzoeken afzluiten | Die verzoeken uitzluiten |

Met de knoppen « Toevoegen » -« Wijzigen » - « Verwijderen » - « Afdrukken » van het hoofdmenu
kuntu:

e Een verzoek toevoegen.

e Een verzoek wijzigen.

e Een verzoek verwijderen, en deze verwijdering is definitief.
e De selectie van verzoeken afdrukken (via de filters).



De verzoeken kunnen gefilterd worden op bestemmeling of statuut :

e [ In afwachting
o W Afgerond, wat betekent dat er een bevredigend antwoord is gekomen
o W Uitgesloten, wat betekent dat dit verzoek tijdelijk terzijde geschoven is

Het statuut van een verzoek kan steeds gewijzigd worden in functie van de behoefte.

De afdruk van een selectie verstrekt een document dat naar de bestemmeling kan worden
toegestuurd.

- @ Demandes de justificatifs EI@ 1
o9 4=
WANO Demande de justificatifs Page- 1
WinAuditor Démo Date :  26/04/2016

A lattention de :  LO - Oosters Luc

Montant : 28,60 Compte général : 493000 COMPTES D'ATTENTE Date : 07/10/2015

Commentaire : Laurent a acheté quelque chose au carrefour, de quoi s'agit-il et il faut le justificatif.

07/10/2015 Paiement par carte de débit dans I'euro zone - 28,60
Contrepartie :=CARREFOUR. 0615 1160 BRUX.

Référence bancaire :6667256754623
3084764 06/10 18:01 CARREFOUR 0615 1160 BRUX. 67C
ACHAT BANCONTACT/MISTER CASH 3784

Archivering en Veiligheid

Opslagmethode in WinAuditor

In het programma WinAuditor worden alle documenten en elektronische verantwoordingsstukken
opgeslagen in de « cloud ». Deze methode heeft als voordelen :

¢ De omvang van het boekhouddossier WinAuditor verandert niet, de backup van de dossiers is
dus niet groter dan voorheen.

¢ Voor de overheveling van het dossier naar de boekhouder is het niet nodig om documenten
en elektronische verantwoordingsstukken door te sturen, ze zijn voor alle betrokkenen
beschikbaar.

e Bij het veranderen van computer zijn geen bijkomende voorzorgen vereist.

Veiligheid en vertrouwelijkheid van de opgeslagen gegevens

Zonder om evidente veiligheidsredenen in detail te treden, zijn dit de voornaamste eigenschappen van
ons veiligheids- en vertrouwelijkheidsbeleid :




e De opslag van documenten gebeurt in een datacenter dat beantwoordt aan de ISO 27001 en
ISO 9001 norm.

e De gegevensuitwisseling tussen het datacenter en het WinAuditor dossier versleuteld door het
HTTPS-protocol en voor-versleuteld met een methode eigen aan WinAuditor.

e Enkel de houders van het boekhouddossier kunnen dus een document inzien.

e De gegevens die naar het datacenter worden verstuurd, worden automatisch op minstens één
andere geografische site met hetzelfde veiligheidsniveau bewaard.

Dossier WinAuditor

1SO 27001
. Datacenter 1SO 9001
=

Replicatiein een extern datacenter

Dagelijkse Backups

Backup
Bovenop de hogervermelde veiligheidsnormen verzorgen wij ook de dagelijkse overdracht van alle
versleutelde gegevens naar ons eigen backupsysteem.

Evolutie

Het zwakke punt van deze nieuwe technieken blijft de uitwisseling van informatie tussen de
verschillende betrokken partijen. Sommigen versturen hun facturen per e-mail, anderen maken ze
beschikbaar op hun website. Voor het versturen van informatie is het probleem weer anders,
sommigen wensen hun facturen te krijgen in een elektronisch formaat, anderen willen allicht nog jaren
hun facturen op papier.

Dat overlopen we even.

Inkomende facturen
Weldra verloopt de ontvangst van inkomende elektronische facturen via het Europees
uitwisselingsprotocol « Open Peppol ».

Dit systeem waarborgt net als de Post een gratis uitwisseling tussen « Platformen ». Dit betekent dat
een bedrijf dat zijn inkomende facturen langs die weg wil ontvangen, eenvoudig een « Open Peppol »
platform kiest om al zijn inkomende facturen te ontvangen.




De verzendingsactiviteit tussen een bedrijf en zijn « Open Peppol » platform worden zowel bij
verzending als bij ontvangst getarifeerd. Hiervoor verzorgen « Open Peppol » platformen niet enkel de
verzending van facturen maar ook de archivering hiervan en indien nodig de omzetting van het
formaat, de authenticering of andere diensten.

Dit soort systeem heeft heel wat voordelen :

e Het bedrijf dat voor een « Open Peppol » platform kiest, wordt de facto opgenomen in de
« gouden gids van Open Peppol».

e Leveranciers verzenden hun facturen op hun eigen platform en hoeven daarvoor het platform
van hun klant niet te kennen. Ze moeten enkel nagaan of er naar de klant verwezen wordt in
de « Open Peppol »

e De platformen wisselen gratis de respectieve « briefwisseling » uit en houden voor de
abonnees de facturen ter beschikking.

o De boekhoudsoftware van het bedrijf kijkt na of er inkomende facturen in wacht staan op het
platform en haalt deze binnen.

o De facturen die langs dit systeem transiteren, zijn geauthenticeerd. Er kunnen dus geen
« spam » facturen doorkomen. De platformen moeten als « Open Peppol Authority »
geregistreerd staan en aanvaarden enkel erkende bedrijven.

o De leverancier heeft de garantie dat zijn factuur op de juiste plaats terechtkomt, wat niet het
geval is bij de verzending van een e-mail.

Dit zijn vandaag (april 2016) de Belgische « Open Peppol » platformen :

e Babelway, officiéle partner van de regering voor de verzending van B2G-facturen (Business-
to-Government)

e Basware

e Codabox

Dit aanbod moet verder aangroeien, wat een gezonde concurrentie mogelijk moet maken.

Zoals het er naar uitziet, wordt Fedict de Belgische overheid die zal optreden als koepel boven de
Belgische platformen en die de « gouden gids » van Belgische bedrijven zal bijhouden.

Uitgaande facturen

De verzending van facturen verloopt uiteraard gelijkaardig. Een bedrijf dat zijn inkomende facturen
ontvangt via « Open Peppol » verstuurt ook zijn uitgaande facturen naar zijn platform, dat ervoor zorgt
dat deze op het platform van zijn klant terechtkomen.

Voor de klanten die geen elektronische facturen wensen te ontvangen, beschikken de meeste
platformen over een klassieke afdruk- en verzendingsdienst voor de facturen.
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